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Das Stephanus - ABC 
 

„Wichtiges für Eltern  -  kurz und bündig“ 

A 
An- und Abmeldungen 
müssen im Sekretariat erfolgen 
ansteckende Krankheiten 
bitte unverzüglich zum Schutz aller bei der Service-Hotline 05251 / 8812266 
und im Büro melden 
Arbeitsgemeinschaften 
werden zusätzlich zumeist für die Klassen 3 und 4 angeboten 
Ausflüge 
werden mit der Klassenpflegschaft abgesprochen 
Apps 
werden regelmäßig an unserer Schule genutzt (z. B. Sdui, Anton) 
Attestpflicht 
jeweils am letzten Schultag vor und am ersten Schultag nach den Ferien 

B 
Basketball-Schulmannschaft 
für Kinder ab Klasse 3, wöchentlich mindestens eine Trainingsstunde, nimmt an 
verschiedenen Turnieren teil 
Beurlaubungen 

können für einen Tag über die KlassenlehrerIn erfolgen, mehrtägige Beurlaubungen 
sind schriftlich zu beantragen (spätestens eine Woche vorher), sind aber im 
Zusammenhang mit den Ferien nicht erlaubt 
Beschwerdemanagement 
bei Problemen/ Fragen bitte immer zuerst mit den KlassenlehrerInnen reden 
Bewegliche Ferientage 
jährlich 3 – 4 Tage, die von der Schulkonferenz festgelegt werden 
Bücher 
ausgeliehene Schulbücher müssen mit Schutzumschlägen versehen und schonend 
behandelt werden 
Bücherei 
Kinder können sich am Freitagvormittag Bücher ausleihen, organisiert von Eltern 

C 
Computer 
befinden sich in jedem Klassenraum und werden im Unterricht genutzt, zusätzlich 
gibt es einen Computerraum für spezielle Kurse und AGs 
 

D 
Datenschutz 
Veröffentlichung von Bildern oder Videos etc.: nur nach vorheriger Absprache mit 
den Erziehungsberechtigten, wird bei der Schulanmeldung abgefragt, Daten 
werden nicht weitergegeben, nähere Infos auf der Homepage/ im Büro 

E 
Elternbriefe 
geben wichtige Informationen an die Eltern weiter, kommen per Sdui selten auch 
auf Papier und werden dann in der weißen Postmappe abgeheftet. 
Elternmitarbeit 
ist in allen Klassen notwendig und erwünscht und auf Schulebene in der 
Schulpflegschaft und Schulkonferenz ganz besonders wichtig 
Elternabend - Elternpflegschaftsabende 
finden für alle Klassen zweimal im Schuljahr statt, die Elternpflegschaft der 
Schule trifft sich zweimal im Jahr 
Elternschule 
gibt sprachliche Unterstützung an die nicht-deutsch-sprachigen Eltern, Infos im 
Sekretariat 
Elternsprechzeiten 
finden verbindlich zweimal im Schuljahr statt, zusätzlich auch nach Vereinbarung 

Entschuldigungen 
werden nach der Krankheitsphase schriftlich bei der KlassenlehrerIn abgegeben  
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F 
Ferienbetreuung OGS 
Eine Betreuung während der Ferien/ an den beweglichen Ferientagen wird durch 
die OGS angeboten (siehe Informationen auf der Homepage) 

Förderverein 
unterstützt Kinder und die Schule 
Forder- und Förderunterricht 
zusätzliche Unterstützung für alle Kinder, ist im Stundenplan der einzelnen Klasse 
eingetragen und findet teilweise klassenübergreifend statt 
Frühstückspause mit gesundem Frühstück 
nach der zweiten Stunde wird in der Klasse gemeinsam gegessen  

G 
Garten 
6 Beete, werden auf Anfrage an einzelne Klassen vergeben 
Gottesdienste (katholisch und evangelisch) 
in der Stephanuskirche für die Klassen 3 und 4 ein- bis zweimal im Monat 
im Martin-Luther-Zentrum für die Klassen 3 und 4 ein- bis zweimal im Monat 
für die 1. und 2. Klassen zwei- bis dreimal im Jahr 
Ganztagsklassen 
Klassen, die gemeinsam bis in den Nachmittag arbeiten, lernen, spielen und essen 

H 
Halbtagsbetreuung 
Betreuung bis 13.15 Uhr o. Betreuung bis 14.00 Uhr wahlweise mit Mittagessen 
Hausaufgaben 
werden von Mo bis Do aufgegeben (s. Hausaufgabenleitfaden) und im Schulplaner 
aufgeschrieben.      Zeitlicher Rahmen: 

         Klasse 1 und 2 täglich 30 Minuten 
         Klasse 3 und 4 täglich 45 Minuten  

Herkunftssprachenunterricht an ausgewählten Tagen an unserer Schule in den 
Sprachen spanisch und polnisch 
Hygieneregeln sind im Büro nachzulesen 

I 
Internetauftritt der Schule 
 www.paderborn.de/stephanusschule 
mit aktuellen Terminen, Formularen, weiterführenden Informationen, 
Schulprogramm, Arbeitsplänen und Leistungskriterien 
Internationale Sprachfördergruppen (DaZ- Unterricht) 
Kinder mit geringen Deutschkenntnissen werden täglich in Kleingruppen gefördert 

J 
Jugendherberge 
mehrtägige Klassenfahrt in Klasse 3 oder 4 
Jahresübersicht 
wird am Anfang des Schuljahres mit allen wichtigen Terminen ausgegeben, siehe 
auch Schulplaner 

K 
KIF 
Kollegiumsinterne Fortbildung – an ein bzw. zwei Tagen im Schuljahr finden 
Weiterbildungen für das gesamte Kollegium statt, der Unterricht entfällt 
Kinderbildungshaus 
enge Zusammenarbeit mit dem Familienzentrum Lange Wenne und der KiTa 
Fontane, damit für Kinder durch gemeinsame Bildungsvereinbarungen ein 
bruchloser Übergang in die Grundschule möglich wird 
Klassenkasse 
10 Euro im Halbjahr, werden in Absprache mit der KlassenlehrerIn eingesammelt 
(z.B. für Bastelmaterial/ Kopien), Kosten für Ausflüge/ Klassenfahrten fallen 
zusätzlich an 
Krankmeldungen 
müssen am Tag der Erkrankung per Telefon an die „Grundschulhotline“ Tel.: 05251 
/ 8812266 gemeldet werden/ oder per Sdui mitgeteilt werden 

L 
Leistungsbeurteilung 
Zusammenstellung der Kriterien zur Leistungsbeurteilung, auf den 
Elternpflegschaftsabenden werden die Vereinbarungen ausgeteilt und erläutert 

http://www.paderborn.de/stephanusschule
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Lesepaten 
ehrenamtliche Helfer unterstützen einzelne Kinder beim Leselernprozess 
Lernstatt 
IT-Infrastruktur in allen Schulen der Stadt Paderborn mit Zugängen zum digitalen 
Arbeitsplatz zum Beispiel mit Cloud- und Mailkonto (Benutzerdaten im Schulplaner) 

M 
Masern-Mumps-Röteln-Scharlach 
siehe Merkblatt bzgl. des Infektionsschutzgesetzes – bitte sofort melden 
„Mein Körper gehört mir“ 
theaterpädagogisches Projekt zur Ich-Stärkung und Nein-Sagen für Klasse 3 und 
4, findet alle 2 Jahre statt 

N 
Nachdenkzettel 

Wird ein Kind auf der Klassenampel auf Rot gesetzt, erhält es einen 
Nachdenkzettel, der ausgefüllt und unterschrieben werden muss 

Namensschilder 
tragen alle Beschäftigten in der Schule 
No-Go-Liste 
aufgelistete Regelverstöße, die in der Stephanusschule nicht geduldet werden 

O 
Offene Türen 
alle Kinder gehen vorm Unterricht/ nach den Pausen selbstständig in die Klassen 
OGS 
Betreuung bis 16.30 Uhr mit Mittagessen, Hausaufgabenbetreuung und 
Kursangeboten, Informationen in der OGS oder im Sekretariat 

P 
Patenschaften 
Kinder der dritten oder vierten Klassen stehen den ErstklässlerInnen zur Seite 
Pausenzeiten 
9.30 – 10.00 Uhr (Frühstücks- und Spielpause) 
11.35 – 11.45 Uhr Spielpause 
Projektwoche / Sommerfest / Zirkuswoche / Tanzfest 
jährlich findet eine Projektwoche/ ein Sommerfest zu einem Thema statt 

Q 
Qualität 
mit unterschiedlichen Verfahren (QA, Vera, Parallelarbeiten, Elternbefragung, 
Kinder- und Elternbefragung…) wird die Qualität der Schule regelmäßig überprüft 
und verbessert, DGE-Zertifizierung des Schulessens 

R 
Radfahrausbildung 
findet in Zusammenarbeit mit der Polizei in Klasse 4 statt 
Regenpause 
gilt für die erste Spielpause bei sehr schlechtem Wetter 
Rückmeldebögen 
werden von Kindern und Lehrpersonen ausgefüllt, sie dienen als Grundlage für die 
Kinder- und Elternsprechtage 

S 
Schulobst 
dreimal in der Woche bekommen alle Kinder kostenlos gesundes Obst / Gemüse 
Schülerparlament 
die KlassensprecherInnen treffen sich und entscheiden über wichtige Dinge 
Schülersprechtag 
findet zeitnah zu einem Elternsprechtag am Vormittag statt 
Schulplaner 
Hausaufgabenheft mit vielen zusätzlichen Informationen: Termine, Kontaktdaten, 
persönliche Benutzerdaten/ Passwörter, Pausenzeiten, Hausaufgabenleitfaden, 
Schulregeln 
Schulregeln 
Vereinbarungen zum miteinander Leben und Lernen – im Schulplaner 

Schulvereinbarungen 
Vereinbarung zwischen Kindern, Eltern und pädagogischem Personal, damit sich 
alle in der Schule wohl fühlen (siehe Schulplaner) 
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SchulsozialarbeiterIn 
unterstützt Kinder in enger Kooperation mit LehrerInnen und Eltern (Öffnungszeiten 
hängen an der Tür aus) 
Schul-T-Shirt 
tragen alle Kinder zu besonderen Anlässen 
Schulvideo 
Möglichkeit einen Einblick in unsere Schule zu erhalten und unsere Besonderheiten 
kennenzulernen 
Schwimmunterricht 
findet für die 2. und 3. Klassen statt 
Sdui-App 
Schulinterne und datenschutzkonforme Informations- und Kommunikations-App für 
Eltern, LehrerInnen und OGS-Kräfte 
Sekretariat 
geöffnet Mo, Di, Mi, Do und Fr von 7.45 – 11.45 Uhr 
Soziale Stunde 
eine Stunde in der Woche für Klassensprecher und Klassenrat, Vereinbarungen für 
die Klasse, Übungen für die Klassengemeinschaft 
Sportfest / integratives Sportfest 
findet regelmäßig im Sommer mit dem Motto „Spaß an der Bewegung“ statt 
Spieleparadies 
Ausleihe für Pausenspielzeug auf dem Schulhof, Ausleihmarken gegen Pfand von 
2 € bei der KlassenlehrerIn erhältlich 
Streitschlichter 

ausgebildete Kinder, die bei Konflikten zwischen Kindern vermitteln und Streit 
selbstständig lösen 

T 
Tablet 
für SchülerInnen zum Üben, Informieren, Mailen und mehr 
Tag der offenen Tür 
Gelegenheit, die Schule und den Schulalltag jedes Jahr im Herbst kennenzulernen. 
Telefonnummern (Notfallnummern) 
bitte immer die aktuelle Telefon- und Handynummer beim Klassenlehrer und im 
Sekretariat angeben 
Terminübersicht 
wird am Anfang des Schuljahres verteilt, gibt Informationen zu wichtigen Terminen, 
(siehe Schulplaner/ Homepage) 

U 
Umzug 
neue Adressen rechtzeitig im Sekretariat angeben 
Unterrichtszeiten 
1. Stunde 7.55 –  8.45 Uhr  
2. Stunde 8.45 –  9.30 Uhr 
3. Stunde  10.00 – 10.45 Uhr 
4. Stunde  10.50 – 11.35 Uhr 

5. Stunde  11.45 – 12.30 Uhr 
6. Stunde  12.30 – 13.15 Uhr 
7. Stunde  13.30 – 14.15 Uhr 
8. Stunde  14.15 – 15.00 Uhr 

 

V 
VERA 
Vergleichsarbeiten in den Fächern Mathematik und Deutsch in Klasse 3 
Vertretungsunterricht 
Infos werden rechtzeitig bekannt gegeben, falls sich der Stundenplan ändern sollte 

W 
Walking Bus 
von Eltern betreuter Schulweg, Infos zu den aktuellen Linien im Sekretariat 
Wettbewerbe 
regelmäßige Teilnahme in verschiedenen Bereichen 

XY
Z 

Zahngesundheit 
zahnärztliche Vorsorgeuntersuchung sowie Unterricht zur Zahnpflege 
Zeitungsprojekt 
die Kinder der 4.Klassen erhalten mehrere Wochen lang die aktuelle Zeitung für 
den Deutschunterricht, lernen mit der Tageszeitung und schreiben selbst Artikel 

 


