
STEPHANUS - Verein zur Betreuung von Kindern e.V.     
Stephanusschule, Offene Ganztagsgrundschule der Stadt Paderborn 

 

 

Stellvertretende Leitung OGS/BGS (m/w/d) 

 

Gestalten Sie pädagogische Qualität und verlässliche Zusammenarbeit in unserer Offenen 

Ganztagsbetreuung aktiv mit. 

 

Der Stephanus-Verein zur Betreuung von Kindern e.V. sucht für die Offene Ganztagsbetreuung an der 

Stephanusschule in Paderborn eine engagierte stellvertretende Leitung für den Bereich OGS/BGS. 

Der Beschäftigungsumfang beträgt ca. 25 Wochenstunden. 

In dieser Funktion übernehmen Sie Verantwortung für die pädagogische Qualität, die verlässliche 

Organisation des Alltags und die wirksame Unterstützung der OGS/BGS-Leitung. 

Zu Ihren wesentlichen Aufgaben gehören: 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte als stellvertretende Leitung 

 

• Sie unterstützen die OGS/BGS-Leitung im operativen Alltag und übernehmen Verantwortung in deren 

Vertretung. 

• Sie sichern und gestalten den pädagogischen Alltag und entwickeln die Angebote gemeinsam mit 

dem Team zielgerichtet weiter. 

• Sie begleiten, beraten und stärken die pädagogischen Mitarbeiter*innen in ihrer täglichen Arbeit. 

• Sie koordinieren die Schnittstelle zwischen Schule und OGS und fördern eine verlässliche 

Zusammenarbeit aller Beteiligten. 

• Sie unterstützen die Dienstplanung, koordinieren Vertretungen und tragen zur verlässlichen 

Umsetzung der vereinbarten Standards bei. 

• Sie moderieren Teamsitzungen strukturiert und fördern eine lösungsorientierte Zusammenarbeit. 

 

Wir erwarten von Ihnen 

 

• Sie verfügen über eine fachlich geeignete Qualifikation, beispielsweise als Erzieher*in, sowie 

idealerweise über Erfahrung in einer koordinierenden oder stellvertretenden Funktion. 

• Sie bringen pädagogische Kompetenz, Teamorientierung und Freude an der Gestaltung schulischer 

Nachmittagsangebote mit. 

• Sie besitzen Erfahrung in der Gruppenarbeit, der Hausaufgabenbegleitung und der sinnvollen 

Freizeitgestaltung mit Kindern. 

• Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und zielorientiert und behalten auch in dynamischen 

Situationen den Überblick. 

• Sie kommunizieren klar, wertschätzend und sicher in Wort und Schrift. 

 

Wir bieten Ihnen 

 

• Sie erhalten eine strukturierte Einarbeitung und eine enge Zusammenarbeit mit der OGS/BGS-

Leitung. 

• Sie arbeiten in einem motivierten, kooperativen und erfahrenen Team mit kurzen 

Abstimmungswegen. 

• Sie übernehmen eine verantwortungsvolle Aufgabe mit Gestaltungsspielraum in einem 

pädagogischen Umfeld. 

• Regelmäßige Teamsitzungen unterstützen die gemeinsame Planung, Abstimmung und qualitative 

Weiterentwicklung der Angebote. 

• Fortbildungs- und Qualifizierungsangebote fördern Ihre fachliche und persönliche Weiterentwicklung. 

 

Wenn Sie diese verantwortungsvolle Aufgabe anspricht und Sie die Werte und Ziele unserer Einrichtung 

mittragen, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an  

bm-stephanus@gmx.net . 
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